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1. Om rapportering

Med rapportering syftar vi pa formella krav pa att dela information
enligt forfattningar. Rapportering sker under olika forutsattningar
och kan delas in i olika lagen. Vad som ska rapporteras styrs dels
av respektive aktors ansvar, dels av forfattningsmassiga krav pa
att formedla information.

Vid en samlad hantering av samhillsstorningar dr det viktigt att aktorerna
samarbetar och kommunicerar strukturerat for att hantera konsekvenserna pa
ett si effektivt sitt som mojligt. Genom att samla in och dela information infér
och under pagiende samhillsstorningar far aktorerna bittre 6verblick, vilket
skapar forutsittningar for att exempelvis fatta beslut om limpliga dtgirder eller
att komma 6verens om gemensamma vigval.

Att dela och utbyta information pa ett strukeurerat sitt dr dven en grund-
liggande forutsittning for att skapa olika typer av ligesbilder och att gora
ligesbedomningar.

Genom de forfattningsmissiga krav som finns pa rapportering okar mojligheten att
aktorer delar information, och i forlingningen ocksa att de enklare samverkar med
varandra, delar ligesbilder, och dstadkommer gemensam inriktning och samordning
infor och under samhillsstérningar i fredstid och under héjd beredskap.

Syftet med detta dokument ar att beskriva innebdrden av rapportering
och rapporteringskrav, vad det innebér och hur detta uttrycks i
forfattningar. Innehallet i publikationen tar inte upp genom vilka
tekniker och system som rapportering bor ske.

Det hdr dokumentet &r en del av Gemensamma grunder — ramverk
for ledning och samverkan och finns publicerat under nivan Arbetssatt
i ramverket. Dokumentet kan garna I4sas tillsammans med publikationen
Rapporteringsprocessen — beskrivning steg for steg, pa samma
niva i ramverket.



Om rapportering

1.1 Till vem vander sig detta dokument?

Detta dokument riktar sig i forsta hand till de personer som behover fa en
overblick av rapporteringens olika krav och som kan bli involverade i rapportering.
Det vinder sig dven till dig som har en beslutsfattande roll och behéver ha
kunskap om rapportering och dess forutsittningar och beroenden. Innehallet
kan dven vara relevant for den som arbetar med att utveckla olika formagor for
hantering av samhillsstérningar tillsammans med andra aktorer.

1.2 Rapportering jamfort
med informationsdelning

Vi separerar rapportering frin informationsdelning for att gora det tydligt nir det
finns krav pa rapportering som uttrycks i forfattningar. Rapportering innebir
givetvis att information delas, men rapportering har dessutom ett ska-krav pa sig,
till exempel att det anges i forfattningar att “varje myndighet ska pa forfragan fran
Regeringskansliet limna den information som behovs for samlade lagesbilder”.

Med rapportering avses att dela information enligt formella krav i en
férordning eller foreskrift. Informationsdelning innebér att man delar
information med nagon "fér kAnnedom” — alltsd utan att det finns
nagot krav pa det i en forfattning.

Informationsdelning 4r utbyte av information mellan olika aktérer eller system utan

direkt ska-krav. Ddremot finns det ett starkt bor-krav, eftersom ett visentligt syfte
med informationsdelning ar att oka forstaelsen samt stirka fortroendet och samverkan
mellan olika aktorer som 4r involverade i hanteringen av en samhillsstérning.

Figur 1. Skillnaden mellan informationsdelning och rapportering

Figuren &r ett satt att illustrativt visa pa hur begreppen informationsdelning och
rapportering forhaller sig till varandra i Gemensamma grunder.



Myndigheter ska exempelvis samverka och stédja varandra vid hindelser som
kan omfatta samhillsstorningar i fredstid och under h6jd beredskap, vilket
givetvis innebdr att de bor dela information.

Att dela information ir dven en grundforutsittning for att dstadkomma
aktdrsgemensam inriktning och samordning.

Rapportering eller informationsdelning 4r dock inget tillstind eller val av
“antingen eller”. Informationsdelning och rapportering kan ske samtidigt
utifrin samverkan och forfattningskrav.

L&s mer om hur aktérer kan dela information i samverkan i dokumentet
*Process for aktérsgemensam inriktning och samordning — S& har gor vil”
under nivan Arbetssatt i ramverket Gemensamma grunder for ledning
och samverkan.

1.3 Handlar rapportering och rapportera
om samma sak?

Nir vi anvinder begreppet “rapportering” i Gemensamma grunder och i illustra-
tioner av rapporteringsvig menar vi formella krav pé att dela information enligt
forfattningar (lagar och férordningar) som reglerar det svenska civila beredskaps-
systemet. Men i vardagligt sprakbruk — och i aktorsgemensamma sammanhang
— dr det vanligt att rapportering och rapportera anvinds som 6msesidigt utbytbara
synonymer. Det hinder ocksd att en aktor som férmedlar information vid exempelvis
en samverkanskonferens anvinder det mer vardagliga uttrycket “rapportera”,
men da i betydelsen att frivilligt dela information (informationsdelning).

I Gemensamma grunders material och i de fall "rapportera” forekommer som

begrepp ir det dock i betydelsen av forfattningsstyrd rapportering.

1.4 Exempel pa sprakliga uttryck
om rapportering

De formella kraven pa att dela och férmedla information enligt forfattningar,
det vi kallar rapportering, har olika sprakliga uttryck i lagar och forordningar. I
vissa forfattningar framgar kraven under tydliga rubriker om rapportering och
informationsskyldighet, medan de i andra aterfinns i paragrafer om forberedelser,
ansvar med mera.
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Om rapportering

Exempel pé sprakliga uttryck om rapportering fran forfattningar:

* ”Lamna lagesrapporter och information om hindelseutvecklingen”

* ”Ge den myndighet som regeringen bestimmer ligesrapporter och
information [om hindelseutvecklingen, tillstindet och den férvintade

»

utvecklingen samt om vidtagna och planerade atgirder]
* ”Paforfragan [...] limna den information som behovs for samlade ligesbilder”

* ”Limna den information som behdvs [...] dven omfatta liget inom
beredskapssektorns ansvarsomride”

* ”Vid behov limna underlag ¢ll [...]”

* ”Limna [...] det underlag som behovs for att myndigheten ska kunna
fullgora sin informationsskyldighet till regeringen”.

Gemensamt for alla sprakliga uttryck om rapportering i férfattningar som
reglerar det svenska civila beredskapssystemet ir att de stiller forfattningsmissiga
krav pd att dela och férmedla information. Det som skiljer dem at 4r under
vilka forutsittningar rapportering ska ske, nir och till vem eller vilka. Det 4r
sdllan uttrycken dven specificerar vad som ska inga i sjilva rapporteringen.

1.5 Rapportering utifran olika
forutsattningar och lagen

Rapportering kan schematiskt delas in i tre forfattningsmissiga ligen som
beskriver under vilka forutsittningar som rapportering ska ske:

* rapportering av planering och forberedelser

* rapportering vid fredstida krissituationer och extraordinira hindelser

* rapportering infor och vid hojd beredskap.

Fredstida krissituationer ir ett aterkommande uttryck. Rent forfattnings-
missigt innebdr det situationer som

e avviker frin det normala

* drabbar minga minniskor, stora delar av samhillet eller hotar
grundliggande virden

* innebir en allvarlig stérning eller en 6verhidngande risk f6r en allvarlig
stérning av viktiga samhillsfunktioner

* kriver samordnade och skyndsamma étgirder frin flera akeorer.

Notera att uttrycket “extraordinira hindelser” hir likstills med fredsstida
krissituationer. Det uttrycket kan dock vara pa vig bort via forfattningsmissiga
forindringar inom kommuners och regioners grundliggande beredskap.

Det gir inte att dra exakta grinser mellan de tre rapporteringsligena. I forfattningar
star det exempelvis uttrycke ”infér och vid”, och det ir inte alltid tydligt var
grinsen gar for "infor”.



Om rapportering

Laget "Rapportering av planering och férberedelser” (exempelvis limna risk-
och sarbarhetsbedomningar) ir inte i fokus i detta dokument, eftersom det inte
har specifikt med hantering av pigdende hindelser att géra. Men det lidget dr

anda visentligt for att skapa, uppritthélla och utveckla formagor att hantera

samhillsstorningar i fredstid och under héjd beredskap.

Tabell 1. Tre lagen av forfattningsstyrd rapportering och exempel pa utmarkande

drag for respektive lage

Rapportering av planering
och forberedelser

Rapportering vid fredstida
krissituationer och
extraordindra handelser

Rapportering infér och vid
hojd beredskap

Forfattningsstyrd
Regelbundenhet

Risk och sarbarheter
Forméagor
Ovningsverksamhet

Langre tidsperspektiv
Aterrapportering av uppdrag
Forfattningsstyrd

Aktorer klassar handelsen som fredstida,
extraordinar

Rapporterings- och informationsskyldigheter
Pa forfragan/begaran

Kortare tidsperspektiv

Inriktning och samordning

Férfattningsstyrd

Regeringen definierar om handelser utgor
underlag for héjd beredskap

Skyldighet att lamna underlag

Forberedelser infér och verksamhet under
hojd beredskap

Mal for civilt férsvar

Mal for militart forsvar
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2. Vem rapporterar till vem?

I ramverket Gemensamma grunder for ledning och samverkan finns illustrationer
over forfattningsstyrd rapportering som visar rapporteringsskyldigheter frin en
aktor till en annan pé ett 6verskadligt sitt. Rapporteringsvigarna har dessutom
hinvisningar till de forfattningar och paragrafer som styr respektive rapportering.

lustrationerna ir bildliga uttryck av rapporteringsskyldigheter som framgir av
forfateningar. De ska ldsas like ett kopplingsschema pé lingd och bredd och inte
som hierarkiska nivaer i h6jd. Pilarna ska visa det som giller for respektive
myndighet eller myndighetskategori.

Figur 2. Forfattningsstyrda rapporteringsvagar

Forfattningsstyrd rapportering — Fredstida krissituationer och extraordinara handelser

) <
4 Regeringen F§

Sektorsansvariga Beredskaps- Myndigheten for Statliga
myndigheter v myndigheter civilt forsvar .. myndigheter***

Forsvarsmakten*

= Infér och under héjd beredskap

HHl  Samlad lagesbild enligt forfattning

Regioner**

*Fér FMV, FRA, FOI, FHS, TPPV och FORTV
géller sarskilda regler for rapportering till FM.

**Socialstyrelsen har utéver roll som
sektorsansvarig dven ratt att begéra in
rapportering fran regionerna.

Kommuner

*=*@vriga statliga myndigheter utver de
beredskaps-/sektorsansvariga.

lllustration éver forfattningsstyrda rapporteringsvagar infér och under héjd beredskap.

For vissa statliga myndigheter giller undantag frin en del rapporteringsskyldigheter.
Det giller sirskilt vissa bestimmelser i krav pa informationsskyldighet, it-incident-
rapportering samt risk- och sarbarhetsbeddmningar. Dessa undantag ir till

exempel beskrivna i forordningen (2022:524) om statliga myndigheters beredskap.
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Vem rapporterar till vem?

2.1 Rapportering for en beredskapsmyndighet

Foljande beskrivning giller dven alla sektorsansvariga myndigheter och linsstyrelser,
i sina roller som beredskapsmyndigheter.

Nir det giller rapportering i det mer forberedande arbetet ska en beredskaps-
myndighet senast vid utgingen av september manad varje udda artal limna en
sammanfattande redovisning (risk- och sirbarhetsbedémning) till Regeringskansliet

och Myndigheten for civilt férsvar (MCF).

De beredskapsmyndigheter som ingar i en beredskapssektor ska dven limna sin
risk- och sarbarhetsbeddmning till den sektorsansvariga myndigheten.

I det forberedande och planerande arbetet ska beredskapsmyndigheten dven
informera MCF om sin évningsverksamhet for att den ska kunna samordnas
med den 6vningsverksamhet som MCF eller Forsvarsmakten planerar.

Vid fredstida krissituationer och héjd beredskap ska en beredskapsmyndighet
halla regeringen informerad om hindelseutvecklingen, tillstaindet, den forvintade
utvecklingen och tillgingliga resurser inom sitt ansvarsomrade samt om vidtagna
och planerade atgirder.

Som statlig myndighet ska en beredskapsmyndighet pé forfragan frin Regerings-
kansliet limna den information som behovs for samlade ligesbilder.

En beredskapsmyndighet ska limna den information till MCF som MCF behéver
for att kunna fullgéra sina uppgifter enligt 7 § forordningen (2008:1002) med
instruktion f6r Myndigheten for civilt férsvar.

De beredskapsmyndigheter som ingar i en beredskapssektor ska infor och vid
fredstida krissituationer och hojd beredskap dven till sina sektorsansvariga
myndigheter limna den information de sektorsansvariga myndigheterna
behéver f6r att i sin tur kunna fullgdra sina uppgifter for att

* samordna dtgirder inom sin sektor
* stddja och driva pa arbetet

* verka for att dtgirder dr samordnade med 6vriga beredskapsmyndigheter,
lansstyrelser och Forsvarsmakten.

En beredskapsmyndighet ska infér och vid héjd beredskap limna underlag
till Forsvarsmakten for att Forsvarsmakten ska kunna fullgora sin informations-
skyldighet till regeringen. P4 samma sitt ska beredskapsmyndigheter limna underlag
till de civilomrides-ansvariga ldnsstyrelserna for att de i sin tur ska kunna fullgora
sina uppgifter som hogsta civila totalférsvarsmyndighet inom civilomradet och verka
for att storsta mojliga forsvarseffekt uppnas vid hojd beredskap. En beredskaps-
myndighet kan vara en av de utpekade totalférsvarsmyndigheter som har ritt’
att begira upplysningar fran niringsidkare, arbetsmarknadsorganisationer med
flera om sidant som totalforsvarsmyndigheterna behover f6r sitt planeringsarbete.

Not 1. Enligt férordningen (1982:1005) om skyldighet fér naringsidkare,
arbetsmarknadsorganisationer m.fl. att delta i totalférsvarsplaneringen.
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Vem rapporterar till vem?

Det kan till exempel handla om

* personal

* Jokaler

* maskiner och annan utrustning
* produktion

* forbrukning av energi

e rivaror och andra férnédenheter

* lagerhallning, inkdp och leveranser.

Vid it-incidenter ska beredskapsmyndigheter skyndsamt rapportera f6ljande
till MCEF:

* Det som intriffat i den rapporterande myndighetens informationssystem.

* Det som intriffat i tjanster som myndigheten tillhandahaller &t en annan
organisation.

Rapporteringsskyldigheten omfattar diremot inte incidenter som berér siker-
hetskinslig verksamhet, vilka i stillet ska anmalas till Sakerhetspolisen (Sipo).

Om en it-incident antas ha grund i en brottslig girning ska den rapporterande
myndigheten i stillet anmila incidenten till Polismyndigheten.

2.2 Rapportering for en
sektorsansvarig myndighet

En sektorsansvarig myndighets skyldighet 4r att vid fredstida krissituationer och
hojd beredskap halla regeringen informerad om hiandelseutvecklingen, tillstindet,
den forvintade utvecklingen och tillgingliga resurser inom sitt ansvarsomrade samt
om vidtagna och planerade atgirder. Skyldigheten att halla regeringen informerad
ska dven omfatta liget inom beredskapssektorns ansvarsomrade.

Vid fredstida krissituationer och héjd beredskap ska en sektorsansvarig
myndighet dven till Myndigheten f6r civilt férsvar limna den information som
behovs for att MCF ska kunna fullgéra sina uppgifter enligt forordningen
(2008:1002) med instruktion f6r Myndigheten f6r civilt férsvar. Informationen
som limnas ska dven dir omfatta liget inom beredskapssektorns ansvarsomride.
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Vem rapporterar till vem?

En sektorsansvarig myndighet ska infor och vid héjd beredskap

* till Forsvarsmakten limna det underlag som behovs f6r att Férsvarsmakten
ska kunna fullgdra sin informationsskyldighet till regeringen, vilket dven
ska omfatta underlag om liget inom beredskapssektorns ansvarsomrade

* vid behov limna underlag till regeringen om prioritering och fordelning
av resurser inom beredskapssektorn.

En sektorsansvarig myndighet 4r en av de utpekade totalférsvarsmyndigheter som
har rict* att begidra upplysningar frin niringsidkare, arbetsmarknadsorganisationer
med flera om bland annat personal, maskiner, lagerhillning och annat dylikt som
totalférsvarsmyndigheterna behéver for sitt planeringsarbete.

I tillhérande publikation Exempel pa rapportering — sektor pé niva Arbetssitt i
ramverket kan ldsaren schematiskt folja hur rapportering kan ske i en beredskaps-
sektor under en samhillsstorning.

2.3 Rapportering for en lansstyrelse

De beredskapsmyndigheter som ingar i en beredskapssektor ska limna en risk- och
sarbarhetsbedomning till den sektorsansvariga myndigheten. For en linsstyrelses
del dr detta Livsmedelsverket (sektor Livsmedelsforsorjning och dricksvatten) och
MCEF (sektor Riddningstjanst och skydd av civilbefolkningen).

En linsstyrelse ska dven limna en risk- och sirbarhetsbeddmning till den
civilomradesansvariga linsstyrelsen for sitt civilomréide.

Lansstyrelsen ska érligen rapportera till Myndigheten for civilt férsvar om vilka
beredskapsforberedelser som kommuner och regioner vidtagit infér en kris.
Lansstyrelsen ska ocksa drligen rapportera till MCF och sin civilomradesansvariga
lansstyrelse vilka beredskapsforberedelser som kommuner och regioner gjort infor
hojd beredskap. I bada fallen ska ldnsstyrelsen dven redovisa en beddmning av
effekten av forberedelserna.

Linsstyrelsen ska infor och vid fredstida krissituationer och héjd beredskap
limna den information som behdvs till sina sektorsansvariga myndigheter for att
de i sin tur ska kunna fullgdra sina uppgifter med att samordna atgirder, stddja
och driva pa arbetet samt vid behov limna underlag till regeringen om priorite-
ring och férdelning av resurser inom beredskapssektorn.

Som beredskapsmyndighet ska linsstyrelsen infér och vid hojd beredskap dven
limna underlag till Forsvarsmakten. Linsstyrelsen ska dessutom limna underlag
till sina respektive civilomriddesansvariga linsstyrelser for att de i sin tur ska kunna
fullgora sina uppgifter som hogsta civila totalférsvarsmyndighet inom civilomridet
och verka for att storsta mojliga forsvarseffeke uppniés vid hojd beredskap.

Not 2. Se férordningen (1982:1005) om skyldighet fér naringsidkare,
arbetsmarknadsorganisationer m.fl. att delta i totalférsvarsplaneringen.
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Vem rapporterar till vem?

Lansstyrelsen ir en av de totalférsvarsmyndigheter som har ritt att begira
upplysningar fran niringsidkare, arbetsmarknadsorganisationer med flera
om bland annat personal, maskiner, lagerhéllning och annat dylikt som
totalforsvarsmyndigheterna behéover for sitt planeringsarbete.’

2.4 Rapportering for civilomradesansvariga
lansstyrelser

De civilomradesansvariga linsstyrelserna har ett geografiskt omradesansvar f6r
sitt omrdde nir det giller civilt forsvar. Ansvaret avser uppgifter infér och vid

hojd beredskap.

Rapporteringsskyldigheten for en civilomradesansvarig linsstyrelse dr densamma
som for en linsstyrelse och en beredskapsmyndighet, med tilligget att omfinget
for informationen och underlaget till regeringen och Forsvarsmakten dven styrs
av civilomradesansvaret.

En civilomridesansvarig linsstyrelse ska vid h6jd beredskap ansvara for att en
samlad ldgesbild sammanstills och halla regeringen informerad om hindelse-
utvecklingen, tillstindet, den férvintade utvecklingen, tillgingliga resurser och
om vidtagna och planerade atgirder inom civilomradet.

2.5 Rapportering for en region

Nir det giller rapportering i det mer férberedande arbetet ska en region rapportera
resultatet av sitt arbete med risk- och sarbarhetsanalyser med identifierade risker
och sarbarheter med mera till Socialstyrelsen, Myndigheten for civilt forsvar
samt till linsstyrelsen i sin region.

Vid extraordinira hindelser ska en region limna ligesrapporter och information
till Socialstyrelsen och linsstyrelsen i sin region om hindelseutvecklingen, tillstandet
och den forvintade utvecklingen samt om vidtagna och planerade atgirder.

Vid héjd beredskap ska regionen hilla Socialstyrelsen, Myndigheten for civilt
forsvar och linsstyrelsen underrittade om beredskapsliget och ovriga forhillanden
som har betydelse for det civila forsvaret inom regionens ansvarsomréde.

Varje region ska dven under hojd beredskap hiélla Socialstyrelsen och Myndigheten
for civilt férsvar underrittade om de beredskapsférberedelser som regionen vidtagit
och om de 6vriga férhillanden som har betydelse for det civila forsvaret inom
regionens ansvarsomrade.

Not 3. Se férordningen (1982:1005) om skyldighet fér naringsidkare,
arbetsmarknadsorganisationer m.fl. att delta i totalférsvarsplaneringen.
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2.6 Rapportering for en kommun

Nir det giller rapportering i det mer forberedande arbetet ska kommuner vart
fiarde ar rapportera resultatet av sitt arbete med risk- och sarbarhetsanalyser till
lansstyrelsen i sitt lin. Kommunen ska dven varje ar f6lja upp och rapportera sin
generella beredskap till ldnsstyrelsen i sitt ldn.

Vid extraordinira hindelser ska en kommun limna ligesrapporter och
information till linsstyrelsen i sitt lin om hindelseutvecklingen, tillstaindet och
den forvintade utvecklingen samt om vidtagna och planerade atgirder.

Varje kommun ska hélla linsstyrelsen underrittad om de beredskapsférberedelser
som kommunen vidtagit och om 6vriga férhallanden som har betydelse f6r det
civila forsvaret i kommunen.

Vid héjd beredskap ska kommunen hilla linsstyrelsen underrittad om béade
beredskapsliget och 6vriga forhallanden som har betydelse f6r det civila forsvaret
i kommunen.

I tillhérande publikation Exempel pé rapportering — kommun pa niva Arbetssitt
i ramverket kan ldsaren schematiskt flja hur rapportering kan ske i en kommun
under en samhillsstorning.
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3. Rapporteringens innehall

Rapportering svarar normalt upp mot en annan aktérs informationsbehov,
men i forfattningar dr det i de flesta fall inte specificerat vad rapporteringen ska
omfatta eller innehalla. Paragraferna i en forfattning ar i stéllet skrivna for att ge
spelrum och lagrum f6r att myndigheter, regioner och kommuner sjilva ska kunna
beskriva vilken information eller vilka underlag de behéver for sin hantering.

Paragraferna ger ofta endast vigledning, exempelvis

* ”att limna information som behdvs for samlade ligesbilder”

¢ ”att limna den information som behovs for att aktér N ska kunna
fullgora sina uppgifter”.

Det ar dirfor vikeigt att de aktorer som efterfrigar information ger tillrackligt
stod till rapporterande aktérer och dr tydliga och specifika om vad de vill ha in
via rapporteringen. Det kan exempelvis handla om

* tydligt formulerade syften

e vilka tidsintervaller som avses

e tillvigagingssitt for svar med mera.
gagang;

3.1 Minsta gemensamma namnare for
rapporteringens innehall

Genomgaende i forfattningar finns ett slags minsta gemensamma nimnare
for rapportering vid hantering av samhillsstorningar. Dessa 4r att limna
lagesrapporter och information om

* hindelseutvecklingen
¢ tillstindet och den forvintade utvecklingen
* tillgingliga resurser

* vidtagna och planerade dtgirder.

Alla dessa faktorer finns bland annat i forordningen (2022:524) om statliga
myndigheters beredskap och i lagen (2006:544) om kommuners och regioners
atgdrder infor och vid extraordindra hindelser i fredstid och héjd beredskap.
Det finns dock inget fortydligande i férfattningar om exakt vad som avses med
dessa faktorer, men ligesrapporter om hindelseutvecklingen samt vidtagna och
planerade atgirder bor ge information om skeendet och aktiviteterna.
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Lagesrapporter om tillstindet, den férvintade utvecklingen och resurser bor
visa pd formagor att tillgodose de krav som stills, till exempel i vilken grad en
viss verksamhet kan bedrivas (aktuell f6rméga) i férhallande till behovet (6nsk-
vird formaga).

I andra inriktande dokument framkommer att rapportering dven bér innehélla
information om

* hjilpbehov

* informationsbehov

* péverkansgrad

* konsekvenser, prognoser och uppfattningar.

3.2 Tva perspektiv att ta hansyn till
I informationen

Utdver minsta gemensamma nimnare for innehallet i rapportering si finns
dven tva perspektiv att ta hinsyn till:
* Vilken typ av information som stindigt bor hallas akeuell.

* Vilken information som gors tillginglig mer periodiskt.

Det forsta perspektivet handlar mer om aktuell information om skeenden,
atgidrder, formégor och tillgingliga resurser, det andra mer om prognoser,
lagesbedomningar och konsekvenser.

Genom att ta hinsyn till dessa tva perspektiv kan aktorer hitta former for att

underlitta och effektivisera vid forfragningar om rapportering. Hir kan exempelvis
en myndighet se till att viss information ir tillginglig via webbgrinssnitt, IT-system
och databaser, eller att den pa eget initiativ formedlar information till andra aktorer.

3.3 All rapportering ska vara till nytta

Oavsett rapporteringens innehall och minsta gemensamma nimnare bor all
rapportering vara till nytta. For att den ska kunna vara till nytta behover den vara:

* Tydlig: Informationen ska vara klar, begriplig och entydig for mottagaren
— det ska framga vem som har gjort, gor eller ska gora ndgot och nir.
* Relevant: Informationen ska vara anpassad till behovet, syftet och mélet.

* Kvalitetssikrad: Informationen ska vara faktadriven. Var dirfér noga att
ange i texten om viss information enbart dr baserad pd antaganden eller
rykten, eller om négot 4r oklart, ofullstindigt eller liknande.

e Aktuell: Informationen ska vara uppdaterad eller folja de tidsramar eller
tidsintervaller som efterfragas.
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4. Hur gar rapportering till?

Rapportering kan g3 till pa ett antal olika sitt, alltifrdn ett snabbt enskilt svar pa
en forfragan till en sammanstéllning av underlag med stora informationsmingder
dir flera aktorer varit involverade. Men det gir dnda att urskilja ett antal generiska
steg for rapportering utifran en akeors perspektiv.

I publikationen Rapporteringsprocessen beskrivs rapporteringsprocessen med hjilp
av en grafisk illustration av de generiska steg och beroenden som rapportering
innehaller eller kan innehalla. Syftet ir att rapporteringsprocessen ska ge en
overskadlig beskrivning och hjilp f6r aktérer som pé olika sitt berdrs av krav
pa forfattningsstyrd rapportering.

@ De generiska stegen i rapporteringsprocessen
. Identifiera behov av information

. Efterfraga information

. Invanta svar

. Ta emot

. Bearbeta information

. Rapportera

N O OB~ WN 2

. Aterkoppla

De sju steg som beskrivs i rapporteringsprocessen kan gilla alla typer av rapportering,
men de 4r frimst relevanta vid rapportering som sker infér och under hantering
av samhallsstorningar. I den tillhérande publikationen Interaktiv visualisering
av rapporteringsprocessen kan dven lisaren klicka igenom de sju stegen och se
vad som sker samt hur dessa steg forhaller sig till tid och informationsmingd.
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4.1 Rapportering och relation till lagesbild

Att ta fram och sammanstilla ldgesbilder kan vara ett vardagligt arbete och en
del av en organisations kontinuerliga omvirldsbevakning. Det kan dven finnas
forordningskrav pé att ta fram lidgesbilder.

For att kunna ta stillning till behovet av att ta fram en ligesbild kréivs information
och perspektiv frin ménga olika aktorer. Man kan himta in informationen genom
samverkan med relevanta aktorer, men det kan ocksi vara aktuellt att himta in
information genom krav pa rapportering som har stdd i en forfattning.

Nir det giller rapportering som sker till ligesbilder dr det informations-
behovet hos den aktdr som ska skapa ligesbilden som avgor vad som efterfragas
i rapporteringen.

Rapportering kan dven vara en del i steg dir aktorer delar och anvinder ldgesbilder,
dir sjdlva lagesbilden i sig 4r ett underlag for rapportering.

Lis mer om de olika delmoment och steg som genomfors i arbetet med en
lagesbild i publikationen Process for samlad ligesbild, pa nivan Arbetssitt
i ramverket.

Vill du lasa mer?

MCF (2026). Rapporteringsprocessen — beskrivning steg for steg.
Myndigheten for civilt férsvar. Publikationsnummer: MCF0090.
ISBN-nummer: 978-91-7927-717-8.

MCF (2026). Interaktiv visualisering av rapporteringsprocessen.
Myndigheten for civilt férsvar. Publikationsnummer: MCF0093.

MCF (2026). Exempel pa rapportering — kommun.
Myndigheten for civilt forsvar. Publikationsnummer: MCF0089.

MCF (2026). Exempel pa rapportering — sektor.
Myndigheten fér civilt férsvar. Publikationsnummer: MCF0088.

MCF (2026). lllustrationer 6ver forfattningsstyrda rapporteringsvégar.
Myndigheten for civilt férsvar. Publikationsnummer: MCF0092.
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Forfattningar med paragrafer om rapporteringsskyldighet

Lag (1982:1004) om skyldighet fér naringsidkare,
arbetsmarknadsorganisationer m.fl. att delta i férsvarsplaneringen.

Férordningen (1982:1005) om skyldighet fér ndringsidkare,
arbetsmarknadsorganisationer m.fl. att delta i totalférsvarsplaneringen.

Lag (1992:1403) om totalférsvar och hdjd beredskap.

Lag (2006:544) om kommuners och regioners atgarder infér och vid
extraordinara handelser i fredstid och hojd beredskap.

Forordningen (2006:637) om kommuners och regioners atgarder infér och
vid extraordinéra héndelser i fredstid och hdjd beredskap.

Forordningen (2007:1266) med instruktion for Férsvarsmakten.
Foérordningen (2008:1002) med instruktion for Myndigheten for civilt férsvar.
Forordningen (2015:284) med instruktion for Socialstyrelsen.

Férordningen (2015:1053) om totalférsvar och héjd beredskap.
Foérordningen (2017:868) med lansstyrelseinstruktion.

Férordningen (2017:870) om lansstyrelsernas krisberedskap och uppgifter
infér och vid hojd beredskap.

Forordningen (2021:936) med instruktion for Myndigheten for
psykologiskt férsvar.

Férordningen (2022:524) om statliga myndigheters beredskap.
Forordningen (2022:525) om civilomradesansvariga lansstyrelser.

Myndigheten fér samhallsskydd och beredskaps féreskrifter om landstings
risk- och sarbarhetsanalyser (MSBFS 2015:4).

Myndigheten fér samhéllsskydd och beredskaps féreskrifter om kommuners
risk- och sarbarhetsanalyser (MSBFS 2015:5).

Andra inriktande dokument

Overenskommelser om kommuners arbete med civilt férsvar (MSB och
Sveriges Kommuner och Regioner).

Overenskommelse om kommunernas krisberedskap 2019-2022, med férlangd
och justerad dverenskommelse for kommuners krisberedskap 2023.
(MSB och Sveriges Kommuner och Regioner).

Overenskommelse om regioners arbete med krisberedskap och civilt férsvar.
2018-2020 med revideringar till och med 2023. (MSB och Sveriges Kommuner
och Regioner).
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