
 

Gemensamma grunder	 Checklistor och mallar

Ta fram en aktörsanalys

Syftet med detta stödmaterial är att ge stöd för att 
genomföra Bedöma behov av samverkan och momentet 
Ta fram kompletterande analyser. Momentet beskrivs i 
publikationen Aktörsgemensamt arbete – Process för 
aktörsgemensam inriktning och samordning under 
nivån arbetssätt i Gemensamma grunder – ramverk för 
ledning och samverkan. 

Detta stödmaterial ska även ge stöd för att genomföra 
steget efterfråga information. Steget beskrivs i publika-
tionen Rapporteringsprocessen – beskrivning steg 
för steg under nivån arbetssätt i Gemensamma grunder 
– ramverk för ledning och samverkan. 

Syftet med detta stödmaterial är även att ge stöd för att 
genomföra steg 6 Analysera information och samman-
ställ lägesbild. Steget beskrivs i publikationen Process 
för samlad lägesbild – beskrivning steg för steg under 
nivån arbetssätt i Gemensamma grunder – ramverk för 
ledning och samverkan.
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Checklistor och mallar – Ta fram en aktörsanalys 

Aktörsanalys handlar om att skapa överblick över de aktörer som 
är inblandade i arbetet kring en samhällsstörning. Syftet med 
aktörsanalys är att identifiera relevanta aktörer vid en inträffad 
eller befarad händelse.

En aktörsanalys ska

•	 skapa en överblick över vilka aktörer som är, eller bör vara, inblandade vid 
den aktörsgemensamma samverkan,

•	 stödja en analys av aktörernas olika ansvar och prioriteringar i den specifika 
händelsen samt

•	 identifiera kontaktvägar och samordningsbehov gällande informationsdelning 
och rapportering mellan aktörer.

Med hjälp av en aktörsanalys kan man undersöka viktiga aktörer och hur de rela-
terar till varandra, men även om det finns ytterligare behov av informationsdelning 
eller rapportering. Metoden för aktörsanalys kan genomföras och visualiseras på 
lite olika sätt. Ett exempel är att göra en mindmap eller svara på ett frågeformulär. 
Se även Stabsmetodik – verktygslåda, MSB2016.

Förslag på frågeställningar för  
en aktörsanalys:

•	 Vilka aktörer har ansvar för att hantera händelsen?

•	 Har någon/några aktörer huvudansvar för att leda samverkan?

•	 Vilka aktörer är i första hand påverkade av händelsen?

•	 Vilka skulle kunna bli påverkade vid en eskalering av händelsen? 

•	 Finns det befintliga samverkansstrukturer/upparbetade kanaler? 

•	 Finns det en författningsstyrd rapporteringsskyldighet gentemot vissa aktörer?

•	 Saknas någon aktör om samverkan har initierats?

Att reflektera över vid genomförande  
av aktörsanalys:

•	 Beskriv vilka andra aktörer ni samverkar med och vad aktörerna har för uttalade 
fokus i den specifika händelsen.

•	 Vilka aktörer som eventuellt saknas eller om ytterligare aktörer proaktivt bör 
involveras (myndigheter, frivilliga, företag med flera).

•	 Vilket fokusområde har aktörerna och vad kan bli deras prioriteringar i händelsen.



Checklistor och mallar – Ta fram en aktörsanalys 

Tabell 1. Exempel på mall

Frågeställningar Frågeställningar Kommentar

1.1 Vilka aktörer har ansvar för att hantera 
händelsen?

1.2 Har någon/några aktörer huvudansvar för 
att leda samverkan?

1.3 Vilka aktörer är i första hand påverkade  
av händelsen?

1.4 Vilka skulle kunna bli påverkade vid en 
eskalering av händelsen?

1.5 Finns det befintliga samverkansstrukturer/ 
upparbetade kanaler?

1.6 Saknas någon aktör om samverkan har 
initierats?

Tabell 2. Exempel på mall

Frågeställningar Frågeställningar Kommentar

2.1 Beskriv vilka andra aktörer ni samverkar 
med och vad aktörerna har för uttalade 
fokus i den specifika händelsen.

2.2 Vilka aktörer som eventuellt saknas  
eller om ytterligare aktörer proaktivt  
bör involveras (myndigheter, frivilliga, 
företag med flera)?

2.3 Vilket fokusområde har aktörerna och vad 
kan bli deras prioriteringar i händelsen?

2.4 Finns ytterligare behov av informations-
delning mellan aktörer?
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