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Syftet med detta stédmaterial ar att ge stéd for att genomféra momentet Dela information. Momentet

beskrivs i publikationen Aktérsgemensamt arbete — Process for aktiérsgemensam inrikining och samordning
under nivan arbetssatt i Gemensamma grunder — ramverk for ledning och samverkan.
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Att dela och rapportera information mellan olika
aktoérer ar en forutsattning for att uppnd aktors-
gemensam inriktning och samordning.

Att dela information bor ske proaktivt, det vill sGdga
att det bér vara léga trésklar fér informationsdelning
och att man tidigt férmedlar information till andra.

Med ett kommunikativt f6rhillningssitt kan vi bade se och méta
informationsbehov hos andra och anpassa vir informationsdelning
ddrefter. Informationen behover goras tillginglig sd att den verkligen
ndr fram till de aktorer som ska bli informerade eller som kan ha nytta
av informationsunderlaget. Detta giller dven information till media
och allminhet.

Checklista for att skapa
informationsunderlag till andra aktorer

Tabell 1. Malgrupper

1.1 Vem/Vilka ar malgrupp for informationen?

1.2 Vad ska malgruppen anvanda informationen till?

Tabell 2. Val av informationskanal

21 Hur férvantas mottagaren anvanda informationen?
2.2 Ar informationen tidskritisk?
2.3 Bedodms informationen vara skyddsvard eller pa

annat vis kanslig for spridning?

24 Finns etablerade samverkansstukturer (exem-
pelvis samverkanskonferenser) dar vi kan dela
aktuell information?

25 Vilken/vilka informationskanal(er) ar lampligast att
anvanda utifran svaren ovan?
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Tabell 3. Innehall

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Vad ar sarskilt intressant for mottagaren att
fa kdnnedom om? GIém inte att inkludera
de kommunikativa perspektiven (bilden av
det intraffade, informationsbehov hos olika
malgrupper etc.).

Behover sarskilda fackuttryck foklaras?

Kan informationen fortydligas med hjalp av
bilder, illustrationer, diagram eller kartor?

Overvag om tidsstampel behéver anges for
nar informationen skapades eller hur lange
den ar aktuell.

Ange kvalitetsniva pa informationen, exempel-
vis om den bygger pa fakta, antaganden,
indikationer eller bedémningar

Tabell 4. Tillgangliggérande av information

41

4.2

4.3

4.4

Hur ofta behdver informationen uppdateras
och vem gor det?

Kan en eller flera aktorer vara i behov
av informationen i ett tidigare skede an
ovriga aktorer?

Behovs kvittens fran mottagaren att
informationen ar mottagen?

Behover informationen tillganglighets-
anpassas efter radande lagstiftning?
Hur gér vi i sa fall tillvaga?
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