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Forord

Denna anviandarmanual ar ett stod for dig som ADR-larare nar du ska anméla
utbildningstillfallen och registrera utbildade elever. Men den kan ocksé vara ett
stod for dig som ar kontaktperson hos en av MSB:s godkianda
utbildningsanordnare fér ADR.
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1. Anvandarmanual

1.1 Malgrupp

Denna manual ar avsedd for de, som med lararbehorighet, anvinder MSB:s
system for anmailan av ADR-utbildning och registrering av elever. Men den ar
aven till viss del avsedd dven for kontaktpersoner hos utbildningsanordnare.

1.2 Syfte

ADRUTB ar MSB:s applikation for anmalan av ADR-utbildning och
registrering av elever.



2. Startsida

Efter inloggning kommer anviandaren att hamna pa systemets startsida.
Toppmenyn i applikationen styrs utifran vilken behdrighet anvandaren har
(larare och/eller utbildningsanordnare). Denna anviandarmanual ar kopplad
specifikt till dig som larare. Om du ar kontaktperson for en
utbildningsanordnare och har en sadan flik i toppmenyn kan du anmala
utbildningstillfallen, folj d& instruktionerna for larare i kapitel 3.1-3.4 i denna
manual.

STARTSIDA ADRUTE

Vilkommen till ADRUTB
MSB:s system fér anmalan av ADR-utbildning och registrering av elever

> Nyheter — Farligt gods
> ADR-S

> Om férarutbildning

> Boka prov

Information fran MSB

Nyhetsrubrik
2017-12-07 15:17

Detta ar| I

2.1 Lankar

Startsidan innehaller ldnkar som ger anvindaren mojlighet att fi mer
information om ADR och omradet runt detta, samt att boka prov hos
Trafikverket.

2.2 Nyheter

Pé startsidan finns en yta dar MSB har mojlighet att publicera nyheter och
allman information.



3. Larare

Ett anvindarkonto i ADRUTB kan vara kopplat till en ldrare. Men ett
anviandarkonto kan ocksé vara kopplat till en kontaktperson for en
utbildningsanordnare eller bada rollerna (larare/utbildningsanordnare). Da
man enbart har en identitet kopplad till sitt konto, vilket ar det vanligaste,
kommer man direkt in pé sin sida, se vyn for larare under punkt 3.1.

3.1 Visa larare

Detta dr vyn man hamnar i di man klickar pa fliken "Larare” i den bla
toppmenyn. Har presenteras lararens profilinformation som bestar av:
e vilka behorigheter lararen har,
e om ldraren ar aktiv (detta visas bade med att giltighetsdatum &r angivet
och om kryssrutan for aktiv larare ar ikryssat),
¢ vilka utbildningsanordnare som lararen kopplats till, och
e ldrarens personuppgifter

Behorigheterna visas overst i bla boxar, och under dessa kommer alla
utbildningsanordnare som &r lararen ar kopplad till. Dessa ar ocksa bla om
utbildningsanordnaren ar behdérig/aktiv, annars visas de istéllet i en gra box.

Langst ner pa sidan kan man se vem som har skapat och eventuellt uppdaterat
lararidentiteten samt vem som senast angett giltighetstiden for lararen.

Vill man uppdatera eller andra nagra uppgifter for lararen, klickar man pa
knappen "Redigera” uppe i hogra hornet.



SVENSSON, ANDREAS ([ ])

& Svensson, Andreas ()

Behdrighet

R Grund
ADR Klass 1
ADR Klass 7

R Tank

U
;

Forsta hjal

Utbildningsanordnare

ADR_Hammaro

Gamla banor
Nya Banor

Solfjaderns utbildning

Personnr / Org.nr

Aktiv

Adress

Postnummer

o

rt

Telefon
Mobiltelefon
E-post

Giltig t.o.m.

Skapad av

Skapad

Redigerad av
Redigerad
Giltighet andrad av
Giltighet andrad

3.1.1

(=] g

o

=

g IIIEI

andreas.svensson@cgi.com
2017-06-14 15:01:18
andreas.svensson@cgi.com

2017-12-13 15:26:39

1

Andreas

Svensson

v
Aspasvagen 8

653 42

Karlstad

054147047

0761357437
andreas.svensson@cgi.com

2019-06-01

Redigera ldarare

Niar man klickat pa "Redigera”-knappen i foregaende vy (se punkt 3.1), kommer
man till nedanstdende formular for att fa majlighet att dndra viss information

om lararen.

De falt som ar “utgraade” kan endast redigeras av en MSB-administratér, men
de som ar vita (adress och telefon) dr mojliga att redigera for en larare.

Niar man ar klar med sina dndringar sparar man dessa genom att klicka pa

”Spara”-knappen uppe i hogra hornet. Vill man istéllet avbryta och ignorera
alla dndringar man gjort, finns den mojligheten pa samma stille, genom att
klicka pa ”Avbryt”-knappen.




SVENSSON, ANOREAS (1) / REDIGERA LARARE

Redigera larare

Personnr / Org.nr *
(PNr. AAAAMMDD-XXXX eller ONr. 10 siffror XOOOMX-XXXX)

I

Fornamn *

Andreas

Efternamn *

Svensson

Aktiv ¢

Behorighet

LY

ADR Grund

L8

ADR Klass 1

<

ADR Klass 7

L8

ADR Tank

4

Brand

LY

Forsta hjalpen

Utbildningsanordnare
Solfjaderns utbildning
ADR_Hammard

Nya Banor

Gamla banor
Ankaret

Adress

Aspdsvégen 8

Postnummer

653 42

ort
Karlstad

Telefon

054147047

Mobiltelefon

0761357437

E-post

andreas.svensson@cgi.com

Giltig t.o.m. (ARAA-MM-DD)

2019-06-01
Skapad av andreas.svensson@cgi.com
Skapad 2017-06-14 15:01:18
Redigerad av andreas.svensson@cgi.com
Redigerad 2017-12-13 15:26:39

Giltighet andrad av -
Giltighet andrad =
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3.2 Alla Utbildningstillfdllen

Som larare finns det tvd undermenyalternativ i den vanstra sidomenyn, det
forsta heter ”Alla utbildningstillfallen” och presenteras i detta avsnitt. Det
andra heter ”Alla registreringar” och presenteras i punkt 3.8 langre fram i
manualen.

I denna vy kan en lédrare se alla utbildningstillfidllen som denne ar ansvarig
larare for. Mojligheten att filtrera resultatet pa olika typer av filt finns ocksa for
att gora sokandet efter specifika utbildningstillfallen enklare.

For att se mer information om ett utbildningstillfalle klickar man pa knappen
”Visa” langst ut till hoger pa utbildningstillfallets rad i tabellen. Mer
information om vyn som man da kommer till, finns under punkt 3.4.

SVENSSON, ANDREAS (C]) / ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN

Alla utbildningstillfallen

+ Nytt utbildningstillfélle

Filtrera resultat

Startar fr.o.m Slutar t.o.m Utbildningsanordnare ort

¥ Start Slut Kurser Ort Utbildningsanordnare

2017-07-01 2017-07-05 ADR Grund; ADR Klass 1; ADR Klass 7 Kursstad ADR_Hammard
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3.2.1 Filtrera utbildningstillfdllen

Filtrering av utbildningstillfallen gar att utféra pa datum, ansvarig
utbildningsanordnare och orten dir utbildningstillfallet genomfors. Filtrering
pa datum kan goras antingen med utbildningstillfallets

- startdatum, d& man far fram alla tillfillen som borjar, fran och med det
angivna datumet, dvs. frdn datumet och framét (senare datum), och/eller

- slutdatum, vilket ska infinna sig till och med det angivna datumet, dvs. fran
datumet och bakat i tiden (tidigare datum).

Om det filtrerade resultatet inte ger nagon traff kommer texten "Inga
utbildningstillfallen hittades.” att visas i resultatrutan. Nedan ses tva
skarmbilder fran systemet, en med lyckad filtrering (#1) och en utan traffar
(#2).

SVENSSON, ANDREAS (C—) ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN

Alla utbildningstillfdllen

+ Nytt utbildningstilifalle

Filtrera resultat

Kursstad

Startar fr.o.m Slutar t.o.m Utbildningsanordnare I ort

Ta bort filter

Ort Utbildningsanordnare

2017-07-01 2017-07-05 ADR Grund; ADR Klass 1; ADR Klass 7 ADR_Hammaré

SVENSSON, ANDREAS (], ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN

Alla utbildningstillfallen

+ Nytt utbildningstillfalle

Filtrera resultat
Startar fr.o.m Slutar t.o.m utbildningsanordnare ort

2017-12-07 2017-12-20

Ta bort filter

4 Start Slut Kurser Ort Utbildningsanordnare

Inga utbildningstillfallen hittades.
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3.3 Nytt utbildningstillfille

Overst i vyn ”Alla utbildningstillfillen” (se punkt 3.2) finns en knapp som gor
det mojligt att skapa ett nytt utbildningstillfille. Nar man klickat pa den
kommer man till nedanstdende skarmbild.

FALK, DAVID () ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN NYTT UTBILDNINGSTILLFALLE
Nytt utbildningstillfille

Larare (Ansvarig larare for utbildningstillfallet) =

Falk, David (| ) v

Utbildningsancrdnare *

I denna vy ges man mojlighet att ange vilken utbildningsanordnare man vill
skapa ett nytt utbildningstillfalle tillsammans med. Nar man valt en
utbildningsanordnare i listan, vilken innehéller alla behoriga
utbildningsanordnare som lararen kopplats till, klickar man pa knappen
“Nista” uppe till hoger. D4 kommer man till vyn dar man anger information
om utbildningstillfillet, se nedan.

FALK, DAVID (f By ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEM NYTT UTBILDNINGSTILLFALLE
Nytt utbildningstillfille

Lérare (Ansvarig larare for utbildningstillfallet) =

Falk, David C——— 1)

Utbildningsanordnare *

The Coordinators Ltd. (| )

Kurser (Tids§tgéng i timmar inom parantes) *
ADR Grund (20)
ADR Grund med Webb (14)
ADR Klass 1 (8)
ADR Kiass 7 (8)
ADR Grund repetition (9)
ADR Grund med Webb repetition (6)
ADR Klass 1 repetition (4)

ADR Klass 7 repetition (4)

Adress (Kurslokal) =
Postnummer (Kurslokal) *
ort (Kurslokal) *

Tidpunkt
Start (AAAR-MM-DD) *

slut (RRAA-MM-DD) *

I denna vy anger man de kurser som ska inga i utbildningstillfdllet,
adressuppgifterna till kurslokalen, samt start- och slutdatum for
utbildningstillfallet.

De kurser som visas ar de som lararen och utbildningsanordnaren har en
gemensam behorighet for, dvs. om lararen har en behorighet for "Grund” och
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”Klass 1” och utbildningsanordnaren har en behorighet for ’Grund” och "Klass
7”, kommer endast "Grund” att visas.

Till héger om kursen, inom parentesen, anges hur manga timmar som den
kursen minst ska omfatta. Om man anger ett for kort tidsintervall for
utbildningstillfallets 1angd, jaimfort med hur manga timmar som summan av de
angivna kurserna blir, kommer ett felmeddelande att visas. Antal
utbildningstimmar per dag dr normalt 8. Se nedan ett exempel pa ett
utbildningstillfalle som har for kort utbildningstid i kalendertid, kontra valda
kurstimmar. Fel ges ocksd om man anger ett datum som redan hunnit passera
(eller dagens datum).

Om man uteldmnar ett, eller flera, obligatoriska fialt kommer ett felmeddelande
ocksa att visas. Ett sddant exempel kan ses i punkt 3.4.3 nedan dar fel vid
redigering av ett utbildningstillfille beskrivs.

FALK, DAVID ({ 3 ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN / NYTT UTBILDNINGSTILLFALLE
Nytt utbildningstillfille

Larare (Ansvarig larare for utbildningstillfallet) *

Falk, David ( D v

ULDIUNINYSAnuT unare =

The Coordinators Ltd. (C_ ) ¥

Kurser (Tids&tg8ng | immar inom parantes) *
¥ ADR Grund (20)

ADR Grund med Webb (14)

ADR Klass 1 (8)

ADR Klass 7 (8)

ADR Grund repetition (9)

ADR Grund med Webb repetition (6)

ADR klass 1 repetition (4)

ADR Kklass 7 repetition (4)
Utbildningen tar langre tid an de datum som ar angivna

Adress (Kurslokal) =

Kursvégen 1

Postnummer (Kurslokal) *

123 45

ort (Kurslokal) *

Kursképing

Tidpunkt
Start (ABARA-MM-DD) *
2018-01-22

slut (AAAA-MM-DD) *
2018-01-23
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3.4 Visa utbildningstillfalle

For att se alla uppgifter om ett specifikt utbildningstillfalle, behover man ga in
under “Visa” pa detta utbildningstillfille, vilket man t.ex. gor fran "Alla
utbildningstillfallen” (se punkt 3.2). Nedan visas en skarmbild pa hur ett
utbildningstillfille kan se ut.

Inne i denna mer detaljerade vy kan man se de i utbildningstillfillet ingdende
kurserna, utbildningstillfallets start- och slutdatum, de ansvariga for detta
utbildningstillfille (en ldarare och en utbildningsanordnare), samt
adressuppgifterna till kurslokalen.

Langst ner pa sidan kan man se vem som skapat, eller senast dndrat,
utbildningstillfillet, och nér detta gjordes.

For att dndra pa adressuppgifterna klickar man pa "Redigera”-knappen langst
upp till hoger. Vill man dndra vilken larare, utbildningsanordnare eller vilka
kurser som ingér, fir man skapa ett nytt utbildningstillfille, eftersom dessa falt
ar lasta. Darefter kan man ta bort det gamla utbildningstillfallet genom att
klicka pa ”Ta bort”-knappen langst upp till hoger.

Som i de flesta andra vyer i systemet finns det langst ner pa sidan en ruta som
visar vem som skapade, eller senast redigerade, utbildningstillfallet, och nar
detta gjordes.

SVENSSON, ANDREAS (| )] ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN 2017-07-01 - 2017-07-05
£4 2017-07-01 - 2017-07-05 # Redigera

Kurser (Tidsitgang i immar inom parantes)

ADR Grund (20)
ADR Klass 1 (8)
ADR Klass 7 (8)

Tidpunkt

Start 2017-07-01
Slut 2017-07-05

Uppgifter
Utbildningsanordnare ADR_Hammar6 ()
Lérare Svensson, Andreas (. )]
Adress (Kurslokal) Kursvagen 1
Postnummer (Kurslokal) 666 55

Ort (Kurslokal) Kursstad

Skapad av andreas.svensson@cgi.com
Skapad 2017-06-26 12:38:59
Redigerad av andreas.svensson@cgi.com

Redigerad 2017-06-26 12:38:59
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3.4.1 Redigera utbildningstillfdille

Om man vill 4ndra kurslokalens adressuppgifter eller utbildningstillfallets
start- eller slutdatum kan man goéra detta i denna vy som man kommer till da
man klickat pa "Redigera”-knappen i utbildningstillfillets visnings-vy (se punkt

3.4).

SVENSSON, ANDREAS ([ ) / ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN

¢ Redigera utbildningstillfalle

Larare (Ansvarig larare for utbildningstillfallet) *

Svensson, Andreas (L)

Utbildningsanordnare *

ADR_Hammarb ( )}

Kurser (Tidsdtgdng i immar inom parantes) *

ADR Grund (20)
ADR Klass 1 (8)
ADR Klass 7 (8)

Adress (Kurslokal) *

Kursvéagen 1

Postnummer (Kurslokal) *

666 55

ort (Kurslokal) *

Kursstad

Tidpunkt
Start (RRAR-MM-DD) *
2017-07-01

sSlut (RRAR-MM-DD) *
2017-07-05

3.4.2 Ta bort utbildningstillfdlle

REDIGERA UTBILDNINGSTILLFALLE

Om man vill ta bort ett utbildningstillfalle, klickar man pa knappen “Ta bort” i
visningsvyn (se punkt 3.4), vilket leder till denna “bekriftelse-vy”. Detta gor
man for att ha en mojlighet att dngra sig innan man slutgiltigt véljer att ta bort

utbildningstillfallet.

FALK, DAVID (| 3] ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN

Ta bort utbildningstilifille 2017-09-23 - 2017-09-30

Ar du sdker pa att du vill ta bort utbildningstillfallet?

2017-09-23 - 2017-09-30 TA BORT UTBILDNINGSTILLFALLE
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3.4.3 Felmeddelanden vid redigerande (eller skapande)
av utbildningstillfille

P4 precis samma sétt som vid skapande av ett nytt utbildningstillfille, kommer

ett felmeddelande att visas om man inte anger négon, eller anger fel

information. Om lararen véljer eller rakar att utelaimna vissa av de

obligatoriska filten, skulle nedanstaende exempel pa skarmbild kunna uppsta.

SVENSSON, 2NOREAS (T, ALLA UTBILONINGSTILLFALLEN /| 2017-07-01 - 2017-07-05 | REDIGERA UTBILDNINGSTILLFALLE
# Redigera utbildningstillfille

Larare (Ansvarig larare for utbildningstilifallet) *

Svensson, Andreas (C_——— )

Utbildningsanordnare *

ADR_Hammard 1)

Kurser (Tidsdtgdng | timmar inom parantes) *

ADR Grund (20)
ADR Klass 1 (8)
ADR Klass 7 (8)

Adress (Kurslokal) *

Kursvéagen 1

Postnummer (Kursiokal) *

66

Postnummer har inte ratt format

ot (Kurslokal) *

Tidpunkt
Start (ARAA-MM-DD) *

Start miste anges

slut (AAAR-MM-DD) *
2017-12-13
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3.5

Nir ett utbildningstillfille har genomforts ska lararen registrera vilka elever
som har genomfort utbildningen, och vilka kurser. Detta gor lararen i vyn
“Registreringar” som finns under ett visst utbildningstillfille. Denna vy kan se
ut som den nedanstéende skdarmbilden efter att l1araren i detta fall registrerat
fyra elever.

Registreringar

Ifran denna vy kan man lagga till en ny elev/registrering ("Ny registrering”-
knappen), eller klicka pa en specifik elevs "Visa”-knapp langst till hoger pa
raden i tabellen for att komma till visningssidan for den registreringen. Dar kan
man se vilken information som matats in om eleven, samt dven redigera
registreringen, eller ta bort den.

Fran denna vy finns dven mojligheten att fa elevlistan exporterad till Excel (se
punkt 3.5.1).

ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN | 2017-07-01 - 2017-07-05 | REGISTRERINGAR

SVENSSON, ANDREAS ([ ])

Registreringar

+ Ny registrering | [ Exportera till Excel

Personnr /

Fomamn + Efternamn ‘Genomforda kurser
Samordningsnr
Ettan Ettansson | — ADR Grund; ADR Klass 1
Gunnar Gunnarsson | — ADR Grund
Ewelina Kling — ADR Grund; ADR Klass 1
Sjuan Sjuansson | E— ADR Grund; ADR Klass 7
a
3.5.1 Exportera till Excel

For att fa listan med alla elever exporterad till en Excel-fil klickar man pa
knappen ”"Exportera till Excel” och anger vart Excel-filen ska sparas.

Ett exempel pa hur denna Excel-fil kan se ut ser ni pa skirmbilden nedan.

f

A B C D

Registreringar - 2017-07-01 - 2017-07-05

Registreringar - 2017-07-01 - 2017-07-05

1

2

3 Férmamn Efternamn Personnr f Samordningsnr  Genomfirda kurser
4 |Ettan Ettansson [ 7] ADR Grund; ADR Klass 1
5 |Gunnar Gunnarsson [ ADR Grund

6 |Ewelina Kling ] ADR Grund; ADR Klass 1
7 |Sjuan Sjuansson [ ] ADR Grund; ADR Klass 7
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3.6 Ny registrering (via
"Registreringar”)

Nir man klickat pad knappen "Ny registrering” i foregaende vy
("Registreringar”) kommer man till detta registreringsformular, dir man far
mojligheten att registrera en elev som genomfort en kurs. Utbildningstillfallet
och lararen ar fasta virden. Men personnummer/samordningsnummer, namn
och medborgarskap ar information som ska anges. Darefter kryssar man i vilka
kurser som eleven deltagit i och genomfort och lararen far sedan kryssa i ett
intygande att informationen som angetts ar sanningsenlig och korrekt.

Alla falt i detta formular ar obligatoriska, dvs. elevens personuppgifter och
lararens intygande. Dessutom maéste eleven ha deltagit i minst en kurs.

FALK, DAVID (1) ALLA UTBILONINGSTILLFALLEN 2017-09-23 - 2017-09-30 REGISTRERINGAR NY REGISTRERING

Ny registrering

Utbildningstillfalle
2017-09-23 - 2017-09-30

Larare

Falk, David ( )

personnr / Samerdningsnr (AARAMMDD-XXXX) *
Fornamn *
Efternamn *

Medborgarskap
SWE: Sverige v

Genomfarda kurser *

Har kryssar ni endast i de kurser som eleven har genomfért.

ADR Grund

ADR Grund med Webb

ADR Klass 7

ADR Grund repetition

ADR Grund med Webb repetition

ADR klass 7 repetition

Intygande *
Harmed intygas att angiven kursdeltagare har genomgatt

markerad/-e utbildning /-ar inklusive praktiska dvningar enligt det

av MSB godkdnda utbildningsprogrammet.

<o
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3.7 Visa registrering (via
"Registreringar”)

Om man klickat pa ndgon av ”"Visa”-knapparna i tabellen 6ver registrerade
elever i vyn "Registreringar”, kommer man till den detaljerade vyn for eleven.
Hér ser man den information som angetts vid registreringstillfallet, vilket
utbildningstillfille, vem som var ansvarig larare,
personnummer/samordningsnummer, namn, elevens medborgarskap samt
vilka kurser eleven, har registrerats, deltagit i och genomfort under
utbildningstillfallet. I rutan for medborgarskap ar svenskt medborgarskap
forvalt, for annat medborgarskap, klicka pa pilen till hoger och vilj
medborgarskap i rullistan.

I denna vy har man mojlighet att redigera informationen i efterhand genom att
klicka pa "Redigera”-knappen, eller att ta bort registreringen helt genom att
klicka pa ”Ta bort”-knappen.

Bada knapparna finns uppe till hoger i vyn.

SVENSSON, ANDREAS (| ) ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN 2017-07-01 - 2017-07-05 REGISTRERINGAR KLING, EWELINA (19881201-1115)
O Kling, Ewelina ( ) # Redigera | i Ta bort

Utbildningstillfalle

2017-07-01 - 2017-07-05

Uppgifter
Larare Svensson, Andreas ’—‘
Personnr / Samordningsnr ]
Férnamn Ewelina
Efternamn Kling
Aktiv v
Medborgarskap SOM: Somalia
Genomforda kurser
ADR Grund
ADR Klass 1

Intyg genomforande

Intygat 2017-11-16 08:55:59
Intygat av andreas.svensson@cgi.com
Skapad av andreas.svensson@cgi.com
Skapad 2017-11-16 08:55:59
Redigerad av andreas.svensson@cgi.com

Redigerad 2017-11-16 08:55:59
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3.7.1 Redigera registrering

Om man klickat pa ndgon av "Visa”-knapparna i tabellen 6ver registrerade
elever i vyn "Registreringar”, kommer man till "redigera”-formuléret nedan.
Det ser ut pa samma sétt som for "Ny registrering” och har samma krav pa
inmatad information (se punkt 3.6).

Detta dr den enda vyn i systemet ddar man kan dndra elevers namn och
medborgarskap i hela systemet. D.v.s. om man gor en namnandring eller byter
medborgarskap, kommer detta att sla igenom generellt pa personen i fraga,
inte bara i den specifika registreringen. D& man gar in och tittar pa en annan
registrering for den specifika eleven kommer namnet och/eller
medborgarskapet att ha dndrats dven dar.

DREAS ({7 2017-07-01 - 2017-07-05 / REGISTRERINGAR < KLING, EWELINA ({______J5) ' REDIGERA REGISTRERING
Redigera registrering Kling, Ewelina [ Spara | % Avbryt
( )

Larare

Svensson, Andreas (| )

Personnr / Samordningsnr (ARRAMMDD-XXXX) *

Fornamn *

Ewelina

Efternamn *

Kling

Medborgarskap

SOM: Somalia

Genomforda kurser *

Har kryssar ni endast i de kurser som eleven har genomfort.

¥ ADR Grund

¥ ADR Klass 1
ADR Klass 7
Intygande *
Intygat 2017-11-16 08:55:59
Intygat av andreas.svensson@cgi.com
3.7.2 Ta bort registrering

Viljer man att klicka pa knappen "Ta bort” i visningsvyn for en registrerad
utbildningsdeltagare, hamnar man pa nedanstaende sida dir man ombeds
bekrifta borttagningen av registreringen. Detta for att inte information ska tas
bort av misstag eller utan eftertanke. Man har alltsa fortfarande i detta lage
mojligheten att avbryta borttagningsprocessen. Bekrafta borttagandet genom
att klicka pa den roda "Ta bort”-knappen i denna vy.

e D /AU ORI | U S ) e ¢ sk o (I ¢ SR

Ta bort registrering Falk, Annicka (| )

Ar du saker pa att du vill ta bort registreringen?



21

3.8 Alla registreringar

I denna vy kan man se alla lararens registreringar pa alla utbildningstillfallen
som denne har varit ansvarig larare for. Det finns ett filter som man kan
anvanda sig av for att hitta den information, eller det resultat, man soker. Det
gar aven att sortera pa alla kolumner, forutom den sista, "Genomférda kurser”.

Det finns ocksé tva olika lankar i denna tabell, den ena av dem, den forsta, ar
den bl tidsintervallsldnken pé varje rad i tabellen, som tar anvindaren till det
valda utbildningstillféllets visningssida (vyn i punkt 3.4). Den andra lanken ar i
form av "Visa”-knappen langst ut till hoger pa varje rad i tabellen. Knappen tar
anvandaren till visningssidan for den valda registreringen (vyn i punkt 3.7).
Dessa knappar ar bara genviagar till andra delar av systemet och har inga egna

Vyer.

SVENSSON, ANDREAS (C———__1) ALLA REGISTRERINGAR

Alla registreringar

+ Ny registrering

Filtrera resultat

Férnamn Efternamn Personnr / Samordningsnr Utbildningsanordnare

Ta bort filter

+ Efternamn fesonnt Utbildningstillfalie Utbildningsanordnare Genomforda kurser
Samordningsnr
Ettan Ettansson | E— 2017-07-01 - 2017-07-05  ADR_Hammaro ADR Grund; ADR Klass 1
Gunnar Gunnarsson [ ] 2017-07-01 - 2017-07-05  ADR_Hammaro ADR Grund
Ewelina Kling [ 2017-07-01 - 2017-07-05  ADR_Hammard ADR Grund; ADR Klass 1
Sjuan Sjuansson | E— 2017-07-01 - 2017-07-05 ADR_Hammaré ADR Grund; ADR Klass 7

Visa

sa

Vi

sa
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3.8.1 Filtrera "Alla registreringar”

Nir man filtrerar i "Alla registreringar”, fungerar det pd samma sétt som i det
ovriga systemet och ar ett hjalpmedel for att snabbare kunna hitta det man
soker. Nedan visas tva exempel pa filtreringar av registreringarna fran punkt
3.8. Man viljer sjalv pa vad man vill filtrera och kombinerar fritt mellan alla
filtreringsalternativ som finns. I denna vy finns falten "Fornamn”, "Efternamn”
och "Personnr/Samordningsnr” for eleven, samt namnet pé ansvarig
”Utbildningsanordnare” for kursen, att filtrera pa.

SVENSSON, ANDREAS (___]) / ALLA REGISTRERINGAR

Alla registreringar

+ Ny registrering

Filtrera resultat

Foérnamn Efternamn Personnr / Samordningsnr Utbildningsanordnare

Ta bort filter

Kling

Personnr /

Fémamn + Efternamn . Utbildningstilifalle Utbildningsanordnare Genomforda kurser
Samordningsnr

Ewelina Kling | I— 2017-07-01 - 2017-07-05  ADR_Hammard ADR Grund; ADR Klass 1 Visa

Om filtreringen inte ger nagot resultat kommer foljande text att visas i
resultatrutan.

SVENSSON, ANDREAS (C""]) / ALLA REGISTRERINGAR

Alla registreringar

+ Ny registrering

Filtrera resultat

Efternamn Personnr / Samordningsnr Utbildningsanordnare

Férnamn

Bengt

Filtrera | Ta bort filter

Personnr /
Férmamn 4 Efterna n Utbildningstillfalle Utbildningsanordnare Genomforda kurser

Samordningsnr

Inga elever hittades.
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3.9 Ny registrering (via "Alla
registreringar’)

Under “Alla registreringar” finns det majlighet att skapa en ny registrering pa
samma sitt som i "Registreringar” (se punkt 3.5). Det som skiljer processen i
detta scenario ar att man behover vilja vilket utbildningstillfalle man vill skapa
en registrering for (detta ar ju redan valt i det andra fallet, d& den processen
ligger under ett specifikt utbildningstillfille). Darefter kommer man till samma
formular som i punkt 3.6.

For att starta denna process klickar man pa knappen "Ny registrering” 6verst
pé sidan, se nedan.

SVENSSON, ANDREAS (1)) ALLA REGISTRERINGAR

Alla registreringar

+ Ny registrering

Filtrera resultat

Férnamn Efternamn Personnr / Samordningsnr Utbildningsanordnare

Ta bort filter

Personnr / Genomforda

Fornamn ¥ Efternamn Utbildningstillfalle Utbildningsanordnare
Samordningsnr kurser

ADR Grund
Stefan Abrahamsson 2017-12-02 - 2017-12-13  Nya Banor Visa
repetition

Nar man gjort detta kommer man till det redan omnamnda valet av
utbildningstillfille. Nedan visas denna vy.

FALK, DAVID T ] ALLA REGISTRERINGAR NY REGISTRERING

Ny registrering

Larare

Falk, David (1)

Utbildningstillfalle

1 2017-09-23 - 2017-09-30
2017-12-01 - 2017-12-03

Sen ar man vid formuldret som beskrivs under punkt 3.6. Samma villkor giller
har.
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3.10

Visa utbildningstillfalle och Visa

registrering

(via "Alla registreringar”)

I vyn ”Alla registreringar” finns det som bekant en tabell med alla registrerade
elever som lararen genomfort utbildning med och registrerat i systemet. Pa
varje rad i denna tabell finns det tva genvigar, dels en lank i mitten av raden,
som gar till utbildningstillfallet (#1) och dels en knapp langst ut till hoger,
“Visa” (#2), som kommer att visa den valda registreringen. Detta har redan
noterats i punkt 3.8, men i denna punkt visas dven bilderna pa hur systemet ser
ut fore, och efter, klick pa dessa lankar.

De tva lankarna ar rodmarkerade i bilden och ldngre ner visas vart man
kommer nir man klickar pa dem.

FaLk, pavo ()

ALLA REGISTRERINGAR

Alla registreringar

Filtrera resultat

Férnamn

Efternamn

Ta bort filter

Personnr / Samordningsnr

Utbildningsanardnare:

Utbildningsanordnare

Genomforda kurser

Fritte

Bengan

Annicka

Robban

Lasse

Sweet

Biff

Falk
Falk
Falk

Svensson

Svensson

Personnr / e
Utbildningstilifalle

‘Samordningsnr

 E—— 2017-09-23 - 2017-09-30
| — 1. ] 2017-09-23 - 2017-09-30
| — 2017-09-23 - 2017-09-30
I 2017-09-23 - 2017-09-30
| —— 2017-09-23 - 2017-09-30
| E—— 2017-05-23 - 2017-09-30

The Coordinators Ltd.

The Coordinators Ltd.

The Coordinators Ltd.

The Coordinators Ltd.

The Coordinators Ltd.

The Cocrdinators Ltd.

ADR Klass 7

ADR Grund 2.

ADR Grund; ADR Grund med Webb;

g

< < = <
B w B

ADR Klass 7
ADR Grund
ADR Grund; ADR Klass 7 Visa
ADR Grund med Webb; ADR Klass 7 Visa

Om man Kklickar pa lanken vid siffran 1, kommer anvindaren till
utbildningstillfallet (se 6vre skarmbilden nedan), och pa samma satt, till
registreringen om man trycker pa "Visa”-knappen (se nedre skarmbilden

nedan).



25

FALK, DAVID () ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN 2017-09-23 - 2017-09-30
£ 2017-09-23 - 2017-09-30

Kurser (Tidsdtgang i timmar inom parantes)

bort

ADR Grund (20)

ADR Grund med Webb (14)

ADR Klass 7 (8)

ADR Grund repetition (9)

ADR Grund med Webb repetition (6)
ADR Klass 7 repetition (4)

Tidpunkt
Start 2017-09-23
Slut 2017-09-30
Uppgifter
Utbildningsanordnare The Coordinators Ltd. ()
Larare Falk, David ()
Adress (Kurslokal) Hallarnavagen 29
Postnummer (Kurslokal) 684 32
Ort (Kurslokal) Munkfors
Skapad av administrator@cgi.com
Skapad 2017-10-02 16:46:41
Redigerad av administrator@cgi.com
Redigerad 2017-10-02 16:46:41

FALK, DAVID () / ALLA UTBILDNINGSTILLFALLEN / 2017-09-23 - 2017-09-30 / REGISTRERINGAR / FALK, BENGAN ()

O Falk, Bengan (19540707-7774)

Utbildningstillfalle

2017-09-23 - 2017-09-30

Uppgifter
Larare Falk, David ()
Personnr / Samordningsnr /]
Fornamn Bengan
Efternamn Falk
Aktiv |
Medborgarskap SWE: Sverige

Genomforda kurser

ADR Grund

Intyg genomférande

Intygat 2017-12-20 16:13:00

Intygat av administrator@cgi.com
Skapad av administrator@cgi.com
Skapad 2017-12-20 16:13:00
Redigerad av administrator@cgi.com

Redigerad 2017-12-20 16:13:00



26

Myndigheten for samhéllsskydd och beredskap
651 81 Karlstad Tel 0771-240 240 www.msb.se
Publ.nr MSB1286 - oktober 2018

ISBN 978-91-7383-882-5



